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CONTROLE DE REVISAO

Reviséo Data Item Natureza das alteracdes
00 01/02/2021 - Emissao inicial
1 OBJETIVO

Definir regras e procedimentos quanto ao desenvolvimento, aprovacao e execuc¢ao de Projetos.

2 DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e [Estatuto
e Cdbdigo de Estica e Disciplina
e Procedimento PP-16-002-R01

3 DISTRIBUICAO

Diretoria e Conselho > Sim
Comités > Sim
Todos os associados > Sim
Publico externo > N&o

4 AUTORIDADES E RESPONSABILIDADES

Somente a Diretoria Executiva da ABSpk tem autoridade para alterar este documento. A alteracdo
deste documento devera ser aprovada pelo Conselho Deliberativo.

5 JUSTIFICATIVA

A ABSpk tem como objetivo a constru¢do de um mercado de seguranca contra incéndio mais justo e
seguro no Brasil. Para que isto ocorra, agbfes afirmativas e preventivas sdo realizadas
constantemente de forma a difundir conhecimento, experiéncias e boas praticas. A¢cées como estas
visam o fortalecimento da imagem da associagcdo perante a sociedade como uma fonte segura de
ideias e informacgdes. Cuidar do correto desenvolvimento de projetos aprovados pelo Comité Técnico
e Diretoria Executiva, visa impedir agfes inadequadas, incoerentes, eticamente condenaveis ou
mesmo imprecisas, intencionalmente ou ndo, e que possam gerar desconfiangca quanto ao papel da
associacao.

6 QUANTO A DESENVOLVIMENTO E APRESENTACAO DE PROJETOS

6.1 — Apresentacao de projetos — autoria e coordenagéo
Todos os associados podem apresentar e/ou coordenar projetos, desde que:
6.1.1. Esteja adimplente em relacdo as contribuicfes associativas e ou outras obrigacdes;
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6.1.2.

Seja associado a mais de 180 dias;

6.2 — Apresentacdo de projetos — conteldo e processo

Os associados deverdo apresentar seus projetos ao Coordenador do Comité Técnico através de
documento formal anexo a este procedimento contendo as seguintes informacdes:

6.2.1
6.2.2
6.2.3
6.2.4
6.2.5

6.2.6
6.2.7
6.2.8
6.2.9

Titulo do Projeto

Descricdo do projeto

Pilar(es) do Plano Estratégico da ABSpk que o projeto atende
Resultados esperados

Marcos do Projeto - Métricas que serdo usadas para avaliar resultados previstos versus
resultados obtidos; projetos com duracao prevista superior a 30 dias deverao considerar
métricas intermediarias para acompanhamento e avaliacdo;

Cronograma real do projeto com datas de inicio e concluséo;
Estimativa de custos/investimentos para execuc¢éo do projeto;
Riscos inerentes ao projeto, tangiveis e/ou intangiveis;

Necessidade de participacdo ou apoio da Diretoria Executiva, outros associados ou
Organizagdo externa;

6.2.10 Outros aspectos relevantes a respeito do projeto
6.2.11 Dados do Associado proponente

7 QUANTO A APROVACAO DE EXECUCAO DE PROJETOS

7.1 — Analise pelo Comité Técnico

O Coordenador do Comité Técnico procedera a recepcao e analise preliminar do projeto proposto
visando garantir aderéncia ao Planejamento Estratégico da ABSpk, atendendo aos seguintes critérios

e etapas:

7.1.1. Verificar aderéncia ao Planejamento Estratégico;
7.1.2. Verificar se o projeto € suportado pela previsdo orcamentaria aprovada para o

exercicio ou se é financeiramente sustentavel;

7.1.3. Avaliar cronograma, resultados e riscos previstos;
7.1.4. Solicitar informacdes e esclarecimentos adicionais ao proponente do projeto
7.1.5. Emitir parecer a respeito do veto ou prosseguimento do projeto para analise e

deliberacdo da Diretoria Executiva;

7.1.6. Em caso de veto, responder formalmente ao associado proponente do projeto as

razdes pelas quais o projeto ndo serd encaminhado para analise da Diretoria
Executiva;

7.1.7. O prazo méaximo para andlise e parecer do Coordenador Técnico serd de 15 dias

corridos a partir da apresentacao formal do projeto pelo associado; ndo sendo emitido
parecer nesse prazo, O projeto seguird diretamente para analise da Diretoria
Executiva;

7.2 - Andlise pela Diretoria Executiva

A Diretoria executiva procedera a recepcao e andlise do parecer do Coordenador Técnico visando
decidir pela aprovagéo da execuc¢do ou ndo do projeto, atendendo aos seguintes critérios e etapas:
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7.2.1. Avaliar o projeto e parecer do Coordenador do Comité Técnico;

7.2.2. Verificar o contexto do projeto em face as demais atividades e projetos em andamento
ou anteriormente aprovados;

7.2.3. Solicitar informacgBes e esclarecimentos adicionais ao proponente do projeto ou
Coordenador do Comité Técnico;

7.2.4. Emitir parecer a respeito da aprovagdo ou rejeicdo do projeto;

7.2.5. A Diretoria Executiva podera aprovar projetos com investimento da ABSpk de até
R$20mil;

7.2.6. Projetos com investimento da ABSpk entre R$20mil e R$50mil deverao ser aprovados
em Reunido de Associados;

7.2.7. Projetos com investimento da ABSpk superiores a R$50mil deverdo ser aprovados em
Assembleia Geral Ordinaria ou Extraordinaria;

7.2.8. Projetos com investimento ja previstos e aprovados em Planejamento Financeiro ndo
necessitardo de aprovacéo financeira especifica;

7.2.9. O prazo maximo para analise e parecer da Diretoria executiva sera de 15 dias corridos
a partir da apresentacao formal do parecer pelo Coordenador Técnico;

7.2.10. Para a aprovacgao dos projetos serd necessaria a aprovacao de no minimo 3 Diretores;

6.2 — Critérios especificos

- Apresentacdes = quando forem atividades inerentes ao projeto deverdo seguir o estabelecido no
procedimento PP-16-002-R01, item 7;

- Despesas =» preferencialmente suportadas diretamente pela ABSpk dentro do orcamento
aprovado; havendo custeio pessoal, 0s mesmos deverdo ser submetidos a aprovagéo pela Diretoria
executiva através de relatério padrdo de reembolso de despesas;

- Treinamentos =» quando forem atividades inerentes ao projeto deverdo seguir o estabelecido no
procedimento PP-16-002-R01, item 8;

- Divulgacao do projeto = devera seguir o estabelecido no procedimento PP-16-002-R01, item 9;

- ExcecBes ou Concessfes =» Deverdo ser registradas por escrito em documento formal a fim de se
evitar a criacdo de precedentes;

- Conflito de Interesses = O responsavel pela execuc¢do do projeto em nenhuma hipétese podera
utilizar-se do projeto e seus resultados para sua promoc¢do pessoal e de sua empresa, estando
sujeito a eventual analise pelo Comité de Etica e Disciplina em caso de denuncia de infracao;



